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ORASUL CRAVITA

REGISTRATURA GENERALA
Ne_3F 994 o RAA

Din 9. 4 _anu_20/9

ANUNT CONCURS -FUNCTIONAR PUBLIC

PRIMARIA ORASULUI ORAVITA , cu sediul in: localitatea ORAVITA ,

strada 1Decembrie 1918, nr.60, judetul Caras-Severin , organizeazi concurs pentru
ocuparea urmétorului post vacant :

Denumirea postului : REFERENT,clasalll,grad debutant

( din cadrul Compartimentului Resurse Umane )
Conditii specifice de participare la concurs:

-nivelul studiilor: sudii medii , absolvite cu diploma de bacalaureat;
_vechime in specialitate studiilor necesare ocupdrii postului: nu este cazul

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

-Proba scrisd in data de 22.01.2020, ora 10, la sediul institutiei.
Interviul in data de 27.01.2020 , ora 12, la sediul institutiei.

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei in perioada :
20.12.2019-08.01.2020

Date contact: tel 0255571133 : email: primariaorasuluioravita@gmail.com




ROMANIA
JUDETUL CARAS SEVERIN
ORASUL ORAVITA

BIBLIOGRAFIE CONCURS

FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE , REFERENT , CLASA lll, GRAD DEBUTANT
COMP. RESURSE UMANE DIN DATA DE 22.01.2020

-CONSTITUTIA ROMANIEI
-OUG 57/2019 PRIVIND CODUL ADMINISTRATIV

-LEGEA NR. 53/2003 PRIVIND CODUL MUNCII , cu modificarile si completarile
ulterioare ;

-LEGE-CADRU Nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice ;

/ PRIMAR
JR. DUMITRU URSU




ATRIBUTII : REFERENT, CLASA III , GRAD DEBUTANT

10.

11,

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
22.01.2020

ASIGURA EVIDENTA FISELOR DE POST, RAPOARTELOR DE EVALUARE,
REGULAMENTELOR SPECIFICE UNITATII ADMINISTRATIV TERITORIALE, PRECUM SI
ACTUALIZAREA EVIDENTEI NOMINALE A PERSONALULUI STRUCTURAT PE SERVICII,
BIRQURI, COMPARTIMENTE

ACTUALIZAREA LISTEI POSTURILOR OCUPATE $I VACANTE, CONCEDIILOR
MEDICALE SI A CONCEDIILOR DE ODIHNA

INTOCMESTE CONTRACTE INDIVIDUALE DE MUNCA

INTOCMESTE ADEVERINTE PERSONALULUI DIN CADRU APARATULUI DE
SPECIALITATE $1 UNITATILOR SUBORDONATE

CENTRALIZEZA PONTAJUL LUNAR CONFORM CONDICILOR DE PREZENTA

RASPUNDE DE MODIFICAREA ORGANIGRAMELOR iN VEDEREA APROBARII
ACESTORA iN SEDINTA DE CONSILIU

RASPUNDE DE PUBLICITATEA CONCURSURILOR PENTRU' OCUPAREA POSTURILOR
VACANTE

COMPLETAREA RAPOARTELOR STATISTICE ANUALE

INDEPLINESTE $1 ALTE ATRIBUTHI POTRIVIT LEGII INCREDINTATE DE PRIMAR,
VICEPRIMAR

RESPECTA PREVEDERILE REGULAMENTULUI INTERN, A LEGISLATIEI iN DOMENIU,
PROCEDURILE DE LUCRU PRECUM SI DISPOZITIILE PRIMARULUI

RESPECTA CONFIDENTIALITATEA INFORMATIILOR OBTINUTE CU OCAZIA
EXERCITARI1 ATRIBUTIILOR SI SARCINILOR DE SERVICIU



